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1. Abra o Microsoft Excel nas planilha PRODUTOS.
2. Ela deve se parecer com isso:

PRODUTOS
ID produto Nome do Produto Categoria Descrigdo Custo de Produgdo Estoque inicial
1623 pente eletrico item de beleza penteia o cabelo $3.000.00 987
deixa qualquer um
234 oculos escuro acessorio bonito £16,789.00 6587
343 carro voador transporte sai voando $248,743.00 79812

Colunas

Estoque Atual

342

4432
5333

Caso nao esteja, va até a wiki da empresa na area de Guia de configuragcao de computadores na

parte de Criando uma planilha e depois em Inserindo dados.

Bordas da planilha

o Selecione toda a planilhas, como mostra a imagem:
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| PRODUTOS
ID produto Mome do produto Categoria Descricdo Custo de producdo Estoque inicial Estogue final
1623 pente elétrico item de beleza penteia o cabelo 3000 987 342
deixa qualguer um
234 dculos escuro Acessirio bonito 16789 6587 4432
343 carro voador transporte sai voando 248743 79812 5333

e Selecione o seguinte icone do menu:



Descricao das funcionalidades:

e A parte indicada pela a imagem a seguir indica os tipos de bordas que apareceram no local
selecionado, por exemplo, na primeira opgao (indicada pelo nUmero um na imagem) indica que
todas células receberao bordas, agora a segunda opgao (indicada pelo numero 2) indica que
apenas as células internas receberéo bordas, ja as de fora da planilha ndo receberao borda.
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Resultado da primeira(1) opgéao:
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PRODUTOS
ID produto Mome do produto Categoria Descricdo Custo de producdo | Estoque inicial | Estoque final
1623 pente elétrico item de beleza penteia o cabelo 3000 987 342
deixa qualguer um
234 dculos escuro Acessdrio bonito 16789 6587 4432
343 camo voador transporte sai voando 248743 79812 5333

obs.: ESSA E A MAIS INDICADA! Pois traz um ar de profissionalismo a planilha.

Resultado da segunda(2) opgao:



PRODUTOS

ID produto Mome do produto Categoria Descricao Custo de producdo | Estoque inicial | Estogue final
1623 pente elétrico item de beleza penteia o cabelo 3000 987 342
deixa qualgquer um
234 éculos escuro Acessorio bonito 16789 6587 4432
343 camo voador transporte sai voando 243743 79812 5333

Esses foram apenas algumas das opgdes mais utilizadas de bordas para a planilha, ainda tem outras
como foi mostrado na imagem do menu que podem ser descobertas pelo proprio usuario a medida
que for se acostumando com a ferramenta.

e A parte indicada pela a imagem a seguir indica as configuragdes de bordas que apareceram no
local selecionado, por exemplo, na primeira opgao (indicada pelo numero um na imagem) indica
a cor da borda, agora a segunda opc¢ao (indicada pelo numero 2) indica a espessura e as

caracteristicas da borda.

Resultado da primeira(1) opgéo:
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PRODUTOS
%\ Sem borda ID produto Nome do produto Categoria Descricdo Custo de producdo | Estoque inicial | Estoque final

1623 pente elétrico item de beleza penteia o cabelo 3000 987 342

o.. deixa qualquer um

o0 %... 234 dculos escuro Acessério bonito 16789 6587 4432
343 carro voador transporte sai voando 248743 79812 5333
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Resultado exemplo da segunda(2) opgao:



PRODUTOS

o ID produto Nome do produto Categoria Descricdo Custo de producio || Estoque inicial | Estoque final
& - 1623 pente elétrico item de beleza penteia o cabelo 3000 987 342
—
I deixa qualquer um
. 234 aculos escuro Acessdrio bonito 16789 6587 4432
343 carro voador transporte sai voando 248743 79812 5333
v
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Adicionar cor
e Selecione as seguintes areas:
o Cabecalho;
o Titulos das colunas;
o Cor alternada entre as linhas horizontais;
e Como fazer:
o Selecione a area (exemplo cabegalho):
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PRODUTOS
ID produto Mome do produto Categoria Descricio Custo de producdo | Estoque inicial | Estoque final
1623 pente elétrico item de beleza penteia o cabelo 3000 987 342
deixa qualquer um
234 Geulos escuro Acessorio bonito 16789 6587 4432
343 carro voador transporte sai voando 248743 79812 5333

o Selecione cor (exemplo: roxo escuro)




Faca agora com as outras coisa faladas na lista e deixe parecida com
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Conditional formatting

Alternating colors

FEODUTOS

den, Placa mbe,
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Poiéncia Infinie.
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