Parte visual

1. Abra o Microsoft Excel nas planilha FUNCIONARIOS.
2. Ela deve se parecer com isso:

Nome do funcionario 1D Funcionario Cargo Fungéo Setor Salario (R$)  Status (Ativo/lnafive)
Fuiano 35 Diretor Faz tal coisa pamnsiiie $637.00
Gictano 83 Design DEsenha as casas financeiro s17.827.00
Baltrano 32 cormetor Corrige tais coisas Corretor 52.134.00
Total $20,208.00
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*+ Passo 2 - “Embelezando
1. Colocar bordas
o Selecione as planilhas (cada uma separadamente), como mostra a imagem:

2 |Nome do funcionario | ID Funcionaric Cargo Fungio Setor Salario (R$)  Status (Ativoilnativo)
3 Administrativo

Fulang 35 Diretor Faz tal coisa S5637.00
4 | Cicddano 83 Design DEsenha as casas financeiro $17,827.00
5 Belirano 32 corretor Corrige tais coisas Corretor 5212400 (ERCE
& Total $20,288.00
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520,202,001
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e Selecione o seguinte:
Q Menus & @ & § 75% ~ | $ % O 00 13 Dpefaul. v - +| B A% m
=G6 - fx Nome do funcionario
A B c D E F G H
MNome do funcionério |ID Funcionario Cargo Fungdo Setor Salario (R$) Status (Ativo/lnativo)
Administrativo

Fulang 35 Diretor Faz tal coisa $637.00
Ciclana 23 Design DEsenha as casas financeiro s17.627.00 I
Eelirang 92 corretor Corrige tais coizag Corretor 5212400 D
Tatal $20,308.00




2.Cor

e Selecione as seguintes areas:

o Cabecgalho;

o Cada coluna horizontal(cada um, uma cor);
o Planilha avulsa;

o Coluna dos funcionarios tem cor especifica

e Como fazer:

Q Meus © o & § 75% -~ $ % 0 09 123 Defaul. v~ |- [10]+ | B

o Selecione a area(exemplo cabecgalho):

K1 - i Funciona rios
A B c D E F <]
|Func:iona ‘rios.
Nome do funciondrio ID Funcionario Cargo Funcédo Setor Salario (R$)  Status (Ativollnativo)

o Selecione cor(exemplo roxo escuro)
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