
Parte visual 
1.​ Abra o Microsoft Excel nas planilha FUNCIONARIOS. 
2.​ Ela deve se parecer com isso:​

 

 

🔹 Passo 2 – “Embelezando” 

1.​ Colocar bordas​
 

○​ Selecione as planilhas (cada uma separadamente), como mostra a imagem: 

 

●​ Selecione o seguinte: 



 

2. Cor 

●​ Selecione as seguintes areas: 
○​ Cabeçalho; 
○​ Cada coluna horizontal(cada um, uma cor); 
○​ Planilha avulsa; 
○​ Coluna dos funcionários tem cor especifica 

●​ Como fazer: 
○​ Selecione a area(exemplo cabeçalho): 

○​ Selecione cor(exemplo roxo escuro) 



Faca agr com as outras coisa faladas na lista e deixe parecida com isso!!!!! 
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